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ANEXO AO REGULAMENTO INTERNO DO CFAE

REGULAMENTO DA BOLSA DE AVALIADORES EXTERNOS
Nos termos do Despacho Normativo n.2 24/2012

1. Conceito
A Bolsa de Avaliadores Externos (BAE) integra os docentes responsaveis pela componente
da avaliacdo externa na dimenséo cientifica e pedagdgica do processo de Avaliacdo de
Desempenho Docente dos professores dos Agrupamentos de Escolas Associadas ao CFAE

do Tua e Douro Superior.

2. Enquadramento legal
O novo regime juridico de avaliacdo do desempenho do pessoal docente consagrado pelo
Decreto-Lei n.° 41/2012, de 21 de fevereiro (Estatuto da Carreira dos Educadores de
Infancia e dos Professores dos Ensinos Basico e Secundario), e regulamentado pelo
Decreto Regulamentar n.° 26/2012, de 21 de fevereiro, confere & avaliacdo externa a
dimensdo cientifica e pedagdgica através da observacdo de aulas obrigatdria para as
situacOes previstas no seu artigo 18.°. Para o efeito, o artigo 13.° do Decreto Regulamentar
n.. 26/2012, de 21 de fevereiro estabelece a constituicdo de uma BAE. O Despacho
Normativo n° 24/2012, publicado no Diério da Republica, 2% Série, n°® 208, de 26 de
outubro, criou o dispositivo funcional para a BAE, que o presente regulamento

operacionaliza.

3. Constituicéo
A BAE do CFAE é composta por docentes de todos os grupos de recrutamento que relinam

cumulativamente os seguintes requisitos:
a) Estar integrado no 4.° escaldo ou superior da carreira docente;

b) Ser titular do grau de doutor ou mestre em avaliacdo do desempenho docente ou
supervisdo pedagogica ou deter formacdo especializada naquelas areas ou possuir
experiéncia profissional no exercicio de fungdes de supervisdo pedagogica que integrem

observacgdo de aulas.
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4. Intervenientes e Competéncias
Os intervenientes neste processo [Diretora e a Comissdo Pedagogica do CFAE, o0s
Diretores dos Agrupamentos/Escolas Associadas e os Avaliadores Externos], no ambito

das suas competéncias, exercem as seguintes funcoes:

4.1. Coordenacdo e gestdo da BAE
Compete a Diretora do CFAE:

a) Desenvolver os procedimentos necessarios a constituicdo e atualizacdo da BAE;

b) Calendarizar os procedimentos de avaliagdo externa previstos com respeito pelos prazos
definidos, com divulgagéo aos intervenientes do respetivo CFAE (Modelo AE3);

c) Afetar o avaliador externo a cada avaliado;

d) Apoiar os avaliadores e monitorizar a implementacdo do processo de avaliacdo externa

do desempenho docente.

4.2. Distribuicao dos avaliadores e parecer em casos de impedimento e de escusa

Compete a Comissao Pedagdgica do CFAE:

a) Aprovar, até ao final do 3.° periodo do ano escolar anterior aquele em que vai decorrer a
avaliacdo externa, uma proposta de distribuicdo dos avaliadores a afetar a cada avaliado,

elaborada e apresentada pela Coordenadora da BAE;

b) Ser ouvida pela Coordenadora da BAE sobre incidentes relativos a situacdes de

impedimento ou pedidos de escusa apresentados por avaliadores e avaliados.

4.3. Recenseamento e selecdo

Compete aos Diretores dos Agrupamentos/Escolas Associadas:

a) Proceder ao recenseamento dos docentes que relinam 0s requisitos necessarios apds o

preenchimento de um formul&rio concebido para o efeito (Modelo AE 1);

b) Validar os elementos constantes do formulario de acordo com os documentos

constantes do processo individual do docente;

c) Proceder a elaboracdo de uma lista dos candidatos por grupo de recrutamento e escaldo
da carreira docente (Modelo AE 2);

d) Remeter os formularios, devidamente validados, e as listas de avaliadores a Diretora do
CFAE.
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4.4. Observacdo de aulas e aplicacdo dos documentos de avaliacdo

Compete aos Avaliadores Externos:

a) Proceder a observacédo de aulas dos docentes em periodo probatdrio, docentes integrados
no 2.° e no 4.° escaldo da carreira docente, docentes que requereram a atribuicdo da
mencdo de Excelente, em qualquer escaldo e de docentes integrados na carreira que

obtiveram a mencéo de Insuficiente;

b) Aplicar instrumentos de registo requeridos para a avaliacdo externa da dimens&o
cientifica e pedagogica, tendo por referéncia os pardmetros nacionais;

¢) Proceder a avaliagéo das aulas observadas;

d) Emitir parecer sobre o relatorio de autoavaliacdo do docente relativamente as aulas

observadas;

e) Articular com o avaliador interno o resultado final da avaliacdo da dimenséo cientifica e

pedagdgica dos docentes sujeitos a avaliacdo externa.

5. Selecao dos Avaliadores Externos
O Diretor do Agrupamento/Escola procede a selecdo dos docentes que reunam 0s
requisitos necessarios ap6s o preenchimento do formulario Modelo AE1. Este formulério é
de preenchimento obrigatorio por todos os docentes integrados na carreira, no 4.° escaldo
ou superior, que sejam titulares do grau de doutor ou mestre em avaliacdo do desempenho
docente ou supervisdo pedagdgica ou detenham formacdo especializada naquelas areas ou
possuam experiéncia profissional no exercicio de fungdes de supervisdo pedagogica que
integrem observacdo de aulas, incluindo os Coordenadores de Departamento e Relatores
com observacéo de aulas. Os elementos constantes do formulario devem ser validados pela

escola.

Apos a validacéo de todos os formulérios, a Escola procede & elaboracdo de uma lista dos
candidatos por grupo de recrutamento e escaldo da carreira docente. Os formulérios,
devidamente validados e as listas de avaliadores (Modelo AE2) sdo remetidos pela Escola

a Diretora do CFAE, a fim de constituir e gerir a BAE.

6. Pedido de escusa
O docente que, por qualquer razdo, ndo esteja interessado em desempenhar as funcgdes de
avaliador externo da dimensdo cientifica e pedag6gica no ambito da avaliacdo do

desempenho docente, tem o direito de apresentar pedido de escusa da funcdo através de
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pedido fundamentado ao Diretor-Geral da Administracdo Escolar.

7. Atualizacdo da BAE
O Diretor de Agrupamento / Escola envia a Diretora do CFAE, até ao dia 30 de outubro de

cada ano escolar:
a) Uma copia atualizada dos horarios escolares dos docentes que integram a BAE;

b) Uma lista atualizada de avaliadores externos (Modelo AE2) com os docentes que, em
consequéncia de mobilidade, de progressdao na carreira ou de formacgdo e experiéncia
profissional entretanto adquirida, passem a reunir as condi¢Ges para a integrar ou tenham
que a abandonar. O momento do ano em que se procede a atualizacdo da BAE é apropriado
para, em reunido da Comissdo Pedagdgica, se realizar a andlise critica e um balanco da
atividade desenvolvida por cada avaliador externo no ano anterior, resultando daqui,

parecer orientador relativo a sua utilizacdo futura.

8. Distribuicéo dos Avaliadores Externos
A atribuicdo do avaliador externo ao docente em avaliagdo na dimensdo cientifica e

pedagdgica, obedece aos seguintes critérios:

a) Pertencer a0 mesmo grupo de recrutamento;

b) Estar integrado em escaldo da carreira igual ou superior;

¢) Né&o exercer fungdes na mesma escola ou agrupamento de escolas;

d) Atender a minimizacéo das distancias a percorrer;

e) Casos excecionais serdo analisados em sede da Comissao Pedagogica.

Até ao final do 3.° periodo do ano escolar anterior aquele em que decorrer a avaliacdo
externa, a Coordenadora da BAE elabora uma proposta de distribuicdo dos avaliadores a
afetar aos avaliados que sera aprovada pela Comissdo Pedagdgica. A atribuicdo, no mesmo
ano escolar, de mais de 10 docentes a um avaliador externo requer autorizacdo expressa do
servico competente do Ministério da Educacdo e Ciéncia. Nao existindo na BAE docentes
que satisfacam os requisitos necessarios, deve a coordenadora solicitar aos CFAES mais
proximos a indica¢do de um avaliador. Esta medida requer a concordancia, por escrito, do

avaliador designado.

A distribuicdo dos avaliadores externos pelos avaliados € realizada, em reunido da
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Comissao Pedagogica, por sorteio, do modo seguinte:

a) Por questdes de uniformizacéo de critérios, igualdade de procedimentos e rentabilizagédo
de recursos com minimizacdo de custos, a cada Grupo de recrutamento, por escola, sera
afeto um avaliador externo ao qual sera atribuido um numero (AE_YYY_000, em que
YYY é o numero do respetivo grupo de recrutamento e 000 o nimero que Ihe foi atribuido

como avaliador externo);

b) A cada avaliado sera igualmente atribuido um nimero (A_YYY_00000, em que YYY é
0 numero do respetivo grupo de recrutamento e 000 o nimero que lhe foi atribuido como
avaliado);

c) Proceder-se-a entdo, para cada grupo de recrutamento, ao sorteio do avaliador para cada

avaliado. O sorteio sera repetido, sendo retirado outro nimero de avaliador, sempre que:
(i) Avaliador e avaliado pertencerem ao mesmo Agrupamento;
(ii) Existir incompatibilidade de horario entre avaliador e avaliado;

(iii) A distancia entre as escolas onde exercem func6es ndo permitir o cumprimento do

critério de minimizacdo das distancias a percorrer.

e) Um avaliador a quem tenha sido atribuido um avaliado s6 volta a integrar o sorteio

quando todos os outros avaliadores tiverem um avaliado atribuido;

f) Quando se esgotarem os avaliadores serdo todos recolocados a sorteio, repetindo-se o

processo até que todos os avaliados tenham um avaliador atribuido;

f) Sempre que um avaliador atinja 10 avaliados é retirado do sorteio.

9. Calendarizacao

Depois de conhecidos os horérios dos avaliadores, a coordenadora da BAE elabora, até ao
dia 30 de outubro, o plano de calendarizacdo da observacdo de aulas prevista nos n° 4 e 5
do artigo 18.° do Decreto Regulamentar n.° 26/2012, de 21 de fevereiro, do qual € dado
conhecimento, pelos meios mais expeditos ao avaliador, ao avaliado e ao diretor da escola.
Para efeitos dessa observacdo de aulas, ao avaliador externo apenas € permitido faltar a
atividades letivas no quadro da alinea f) do n.° 5 do artigo 13.° do Despacho Normativo n.°
13-A/2012, de 5 de junho, garantida que esteja a respetiva permuta, substituicdo por
docente ou docente coadjuvante. Na calendarizagdo da observacdo de aulas serdo tidos em
atencdo critérios de razoabilidade nomeadamente:
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a) Evitando as duas primeiras e as duas ultimas semanas de cada periodo letivo;

b) Promovendo a articulacdo prévia entre avaliador e avaliado para a escolha do momento

ou momentos mais convenientes para a realizacao da observacéo.

10. Comunicag0es e impedimentos
Avaliador e avaliado podem declarar situacdo de impedimento ou formular pedido de
escusa perante a Coordenadora da BAE, de acordo com o disposto nos artigos 44.° e 48.°
do Codigo do Procedimento Administrativo. Compete a Coordenadora da BAE a decisédo
sobre essas situacOes, depois de ouvida a Comissdo Pedagogica. Declarado o impedimento
ou escusa do avaliador selecionado, procede-se a sua substituicdo, mediante novo processo
de selecdo. A declaragdo de impedimento ou o pedido de escusa, a apresentar no prazo
méaximo de 3 dias ap0s a tomada de conhecimento do avaliador ou avaliado que lhe foi
atribuido, formalizam-se utilizando modelos proprios (Modelo AE5 e Modelo AES6),
disponiveis no sitio da Internet do CFAE que, depois de preenchido e assinado, devera ser
remetido para o CFAE do Tua e Douro Superior via correio eletronico

(cfaetdsuperior@gmail.com ), correio normal ou fax. Apds a rece¢do, o0 CFAE emitira,

num prazo de 3 dias, o respetivo recibo que sera enviado, via correio eletrénico, para o

endereco indicado. A resposta serd comunicada ao requerente num prazo de 10 dias.

11. Observacéo de aulas
A observacdo de aulas é obrigatdria nas situacGes previstas no artigo 18.° do Decreto
Regulamentar n.° 26/2012, de 21 de fevereiro. A observacdo de aulas a realizar pelo
avaliador externo tem por referéncia os parametros nacionais e 0s respetivos instrumentos

de registo.

12. Procedimento administrativo da observacao de aulas
A observacao de aulas pelos avaliadores externos € realizada num dos dois ultimos anos
escolares, devendo o processo de avaliacdo do desempenho ficar concluido até ao fim

desse ano escolar e nas seguintes condigdes:
a) Antes do fim de cada ciclo avaliativo para a generalidade dos docentes;

b) No ultimo ano escolar anterior ao fim do respetivo ciclo avaliativo, para os docentes
integrados no 5.° escal@o. Para os efeitos referidos, os docentes abrangidos pelo disposto
no artigo 18.° do Decreto Regulamentar n.° 26/2012, de 21 de fevereiro, apresentam o
requerimento para observacdo de aulas a coordenadora da BAE, até ao final do 1.°
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periodo letivo do ano escolar imediatamente anterior ao da sua avaliagdo externa. Por
mutuo acordo, avaliador e avaliado podem proceder a alteracbes na calendarizagédo
prevista, dando conhecimento do facto a coordenadora da BAE. Caso o avaliado nédo
esteja presente por falta devidamente justificada e previamente comunicada ao
avaliador, deve este proceder a marcacdo de nova data para a realizacdo da aula a
observar. A desisténcia da observacao de aulas por parte de um docente que apresentou
0 requerimento previsto, determina a obtencéo de uma classificacdo maxima de Bom no
respetivo ciclo avaliativo. O requerimento de observacdo de aulas formaliza-se
utilizando impresso proprio (Modelo AE4), disponivel no sitio da Internet do CFAE,
que depois de preenchido, validado pelo Diretor de Agrupamento/ Escola onde exerce
funcbes, devera ser remetido para o CFAE do Tua e Douro Superior via correio

eletronico para cfaetdsuperior@gmail.com , correio normal ou fax, anexando o

respetivo horério de docente. Ap0s a rececdo, 0 CFAE emitir4, num prazo de 3 dias, 0

respetivo recibo que sera enviado, via correio eletronico, para o endere¢o indicado.

13. Deslocac6es e trabalho extraordinario dos avaliadores externos
A observacdo de aulas a efetuar no quadro da avaliacdo do desempenho docente processa-
se em regime de trabalho extraordinario, sempre que se prolongue para além do horario
normal de trabalho do docente avaliador. Na sua deslocacdo o avaliador tem direito a
ajudas de custo, nos termos da legislacéo aplicavel. A distribuicdo dos avaliadores externos
sera organizada, sempre que possivel considerando a minimizacdo de distancias a

percorrer.

14. Apoio aos avaliadores

A Coordenadora da BAE apoiara os avaliadores externos na sua a¢ao:

a) Promovendo reunides de articulacdo e aferi¢do de procedimentos;

b) Promovendo, sempre que possivel, acdes de formacdo na area da ADD/Superviséo ;

c) Criando um espaco exclusivo, na plataforma Moodle do CFAE, que se constituird como

uma comunidade de partilha de instrumentos e préaticas dos avaliadores externos.

15. Monitorizagao
A Coordenadora da BAE monitorizara o processo de avaliagdo externa do desempenho

docente:
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a) Criando instrumentos de avaliagdo dos avaliadores externos.

b) Promovendo espacgos de reflexdo sobre o desenrolar do processo, nomeadamente ao

nivel da Comissdo Pedagdgica;

¢) Avaliando e divulgando dados relativos a essa monitorizagdo nomeadamente em sede da
Comisséo Pedagdgica.

Disposic¢des transitorias para 2012-2013
A observacdo de aulas ndo é prejudicada pela vigéncia de disposicbes legais que
temporariamente impegam a progressao na carreira. No ano escolar de 2012-2013,

consideram-se 0s seguintes periodos e momentos:

a) Até final do 1.° periodo letivo, apresentacdo dos requerimentos de observacdo de aulas

a realizar no préprio ano escolar;

b) Até ao final do més de janeiro de 2013, conclusdo e divulgacdo da selecdo e
distribuicdo dos avaliadores externos, bem como a calendarizacdo da avaliacdo da

dimensao cientifica e pedagogica.

Regulamento aprovado em sede da Comissdo Pedagégica, reunida em 27 de novembro de

2012.

CFAE do Tua e Douro Superior Pagina 10



